
 

  

 

      

 

 

 

 

 

  

   
 

 


  

   
 

 


Use of Facilities Application Process 
How to Submit an Application 

1. Once you are registered and logged into School Dude, select “Request Facility Use” 

2. Select the schedule type you are looking for as shown below
 

3. Fill in all required fields 




  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

4. Select the search tool on the right for room selection
 

5. All available rooms will display 

Make desired selection and then “OK” 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.    Select event date(s), start and end times, then    select “Search”
 
 
  

7.    Room availability will display 

Review for accuracy    and select “Next” 



      
   
 8. Fill out all required fields including maintenance services required
 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

  

 

 
 

 

  

 
 

 

  

9. Fill out remaining fields as shown and select “Add New File” to upload Certificate of Insurance

10. Once the certificate has been attached, and you have read and agreed to the terms, enter your

email address on file, check the confirmation box and select “Submit”

11. Your confirmation screen will appear

The site administrator will review for approval 

An Email and/or invoice will be forthcoming




